                                                                             Węgierska Górka, 21 sierpnia 2020 r.

Procedury funkcjonowania  Zespołu Szkół Zawodowych w Węgierskiej Górce 
w czasie epidemii - od dnia 1 września 2020 r. 
§ 1
Podstawy prawne

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320)

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910)

3. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. O systemie oświaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327)

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegółowych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz. 493) z późniejszymi zmianami

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 
i placówkach  (Dz. U. z 2020 r., poz. 1166) z późniejszymi zmianami

6. Decyzja Śląskiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia 17.06.2020 r.  

                                                                        § 2
Postanowienia ogólne

1. Celem procedury jest określenie zasad funkcjonowania szkoły w czasie epidemii oraz zminimalizowanie ryzyka wystąpienia zakażenia wirusem SARS-CoV-2, wywołującym chorobę COVID-19, wśród uczniów, ich rodziców oraz pracowników Zespołu Szkół Zawodowych w Węgierskiej Górce podczas prowadzonych w szkole zajęć wychowawczych, opiekuńczych, dydaktycznych.

2. Procedura obowiązuje od dnia 1 września 2020 r.

3. Zgodnie z wytycznymi MEN dyrektor szkoły zapewnia organizację pracy szkoły w trzech wariantach: A, B lub C.

4. Wariant A – tradycyjna forma kształcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne kształcenie. Obowiązują wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół i placówek oświatowych. W przypadku wystąpienia zagrożenia epidemiologicznego dyrektor szkoły, po uzyskaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i za zgodą organu prowadzącego, będzie mógł częściowo lub w całości zawiesić stacjonarną pracę szkół i placówek. Wówczas dopuszczalne będą dwa warianty kształcenia: B i C.

5. Wariant B – mieszana forma kształcenia (hybrydowa). Dyrektor będzie mógł zawiesić zajęcia grupy, grupy wychowawczej, oddziału, klasy, etapu edukacyjnego lub całej szkoły lub placówki, w zakresie wszystkich lub poszczególnych zajęć i prowadzić kształcenie na odległość (zdalne). Będzie to zależało od sytuacji epidemicznej w powiecie lub w samej szkole. Decyzję podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzącego i otrzymaniu pozytywnej opinii Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Opinie te, będzie można – z uwagi na konieczność podejmowania szybkiej decyzji – uzyskać pisemnie, ustnie, za pomocą maila, telefonu.

6. Wariant C – kształcenie zdalne. Dyrektor szkoły podejmuje decyzję o zawieszeniu zajęć stacjonarnych na określony czas i wprowadzeniu w całej szkole kształcenia na odległość (edukacji zdalnej). Konieczna będzie w tym przypadku zgoda organu prowadzącego i pozytywna opinia Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje uprawnienie do ograniczenia zajęć w szkołach na terenie kraju.

7. Od dnia 1 września 2020 r. kształcenie w Zespole Szkół Zawodowych w Węgierskie Górce prowadzone jest w formie tradycyjnej – wariant A.
8. Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze mogą być zmieniane przez dyrektora szkoły na podstawie aktów prawnych i wytycznych MEN, MZ i GIS opublikowanych po dacie stworzenia niniejszej procedury.

§ 3
Poinformowanie o procedurach i zasadach zachowania bezpieczeństwa w szkole 
1. Nauczyciele w czasie zebrania rady pedagogicznej w dniu 28 sierpnia 2020 r. zostają przeszkoleni przez dyrektora szkoły z zasad zachowania bezpieczeństwa i potwierdzają podpisem zapoznanie się z procedurami obowiązującymi w szkole.

2. Pracownicy administracji i obsługi w czasie specjalnego zebrania zostają w dniu 31 sierpnia 2020 r. przeszkoleni przez dyrektora szkoły z zasad zachowania bezpieczeństwa i potwierdzają podpisem zapoznanie się z procedurami.

3. Uczniowie zostają przeszkoleni przez wychowawców oddziałów z zasad zachowania bezpieczeństwa podczas spotkań inaugurujących rozpoczęcie roku szkolnego 2020/2021 w dniu 1 września 2020 r. i potwierdzają podpisem zapoznanie się z procedurami. Zasady te są na bieżąco przypominane uczniom przez nauczycieli uczących w danym oddziale oraz pełniących dyżury.

4. Rodzice zapoznają się z zasadami bezpieczeństwa poprzez przeczytanie niniejszego dokumentu. Zostaje on im dostarczony za pomocą dziennika elektronicznego w dniu 1 września 2020. Dokument dostępny jest również na szkolnej stronie internetowej.

§ 4
Ogólne zasady higieny i postępowania (wariant A i B)
1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. Dotyczy to również nauczycieli i pracowników administracji i obsługi. W drodze do i ze szkoły przestrzega się aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.

2. Przy wejściu do budynku szkoły umieszczone są informacje o obowiązku dezynfekowania rąk, jak i stanowisko do dezynfekcji. Płyn dezynfekujący zapewnia szkoła. Dezynfekcja rąk odbywa się przy: wejściu i wyjściu ze szkoły.

3. Szkoła wyposażona jest w termometr bezdotykowy, który dezynfekowany jest po użyciu w danej grupie lub każdorazowo po użyciu wobec osoby wykazującej objawy chorobowe. 

4. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz nieustające przypominanie uczniom o unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

5. Uczniowie i pracownicy szkoły regularnie myją ręce wodą z mydłem, szczególnie po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

6. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.

7. W salach lekcyjnych, korytarzach i w sali gimnastycznej używany sprzęt  oraz podłogi są myte detergentem i dezynfekowane po każdym dniu zajęć.

8.  Na bieżąco utrzymywana jest czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcja lub czyszczenie z użyciem detergentu.

9. Sale lekcyjne oraz części wspólne (korytarze) wietrzone są co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. W tych pomieszczeniach znajdują się również płyny dezynfekujące.

10. Dyrektor i kierownik kształcenia praktycznego prowadzą monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal, w których prowadzone są lekcje i zajęcia pozalekcyjne, pomieszczeń sanitarno-higienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek, powierzchni płaskich, w tym blatów w salach , klawiatur, włączników. 

11. W sprawie sposobów szybkiej i skutecznej komunikacji z rodzicami lub opiekunami ucznia rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odległość, w tym wykorzystanie telefonu, dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej, komunikatorów internetowych.

12. Przebywanie na terenie szkoły osób z zewnątrz ogranicza się do niezbędnego minimum. Osoby te obowiązuje stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk. 

13. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z osobą trzecią, pracownik szkoły powinien zachować odległość od tej osoby co najmniej 2 m, a także zobowiązany jest do stosowania rękawiczek lub dezynfekcji rąk oraz maseczki ochronnej lub przyłbicy. Osoby trzecie nie mogą mieć bezpośredniego kontaktu z uczniami.

14. Pracownicy administracji oraz obsługi powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami. W przypadku konieczności bezpośredniego kontaktu z uczniami i nauczycielami pracownicy administracji i obsługi zobowiązani są do noszenia przyłbic.
15. Zasady funkcjonowania sklepiku szkolnego określa odrębny regulamin.

16. Nauczyciele zobowiązani są do noszenia przyłbic w trakcie prowadzenia zajęć z uczniami oraz przebywania w ciągach komunikacyjnych (korytarze), w toaletach, sekretariacie szkoły, księgowości i innych pomieszczeniach administracyjnych i zachowania min. 1,5 m dystansu.

                                                                                § 5
           Sposób organizowania pracy dydaktyczno-wychowawczej w szkole (wariant A i B)
1. Podczas realizacji zajęć wychowania fizycznego uczniowie w miarę możliwości korzystają z boiska szkolnego oraz przebywają na świeżym powietrzu .

2. Podczas realizacji  zajęć wychowania fizycznego, w których nie można zachować dystansu, ograniczone do absolutnego minimum są ćwiczenia i gry kontaktowe.

3. Przybory do ćwiczeń  wykorzystywane podczas zajęć wychowania fizycznego są dezynfekowane po użyciu przez uczniów danego oddziału.

4. Klawiatury, myszki i inne elementy sprzętu komputerowego, jak również pomoce dydaktyczne stosowane przez uczniów w innych pracowniach zawodowych (sprzęt mechatroniczny i mechaniczny ) wykorzystywane podczas zajęć są dezynfekowane po użyciu przez uczniów danego oddziału.

5. Uczniowie dezynfekują blaty stolików w sali lekcyjnej, gdy ją opuszczają ( w przypadku, gdy po nich wchodzą do sali uczniowie następnej klasy).
6. Uczniowie korzystają z własnych przyborów i podręczników, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce w szatni.

7. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

8. Uczniowie nie powinni zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów.

9. Każdy uczeń korzysta z własnej szafki w szatni.

10. Zaleca się spożywanie drugiego śniadania w salach lekcyjnych.

11. Organizacja pracy i jej koordynacja podporządkowana jest konieczności zachowania dystansu między osobami przebywającymi na terenie szkoły i zasad bezpieczeństwa, szczególnie w miejscach wspólnych i ogranicza gromadzenie się uczniów na terenie szkoły.

12. Realizację powyższego zadania zapewniają:

a) różne godziny przychodzenia uczniów z poszczególnych oddziałów do szkoły,

b) różne godziny kończenia lekcji przez uczniów poszczególnych oddziałów,

c) odbywanie lekcji w salach przypisanych dla danego oddziału zgodnie z planem lekcji i rozkładem sal, ograniczenie do minimum przechodzenia do innych sal ( wyjątek stanowi konieczność przejścia do pracowni zawodowej)

d) zakładanie przez uczniów  maseczki lub przyłbicy podczas przebywania w czasie przerw na korytarzu, w szkolnym sklepiku, w toalecie (zgodnie z rekomendacją organu prowadzącego)

e) dezynfekowanie rąk przy wejściu do sali lekcyjnej i pracowni zawodowych,

f) nadzór nauczycieli i innych pracowników szkoły nad uczniami, który ma zapewnić w miarę możliwości zachowanie między nimi dystansu społecznego, regularne mycie i dezynfekowanie rąk, przypominanie o niedotykaniu twarzy.

§ 6
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej (wariant A i B)
1. Z księgozbioru bibliotecznego mogą korzystać wszyscy uczniowie i pracownicy szkoły według harmonogramu, który wywieszony jest na drzwiach biblioteki szkolnej.

2. Wypożyczać książki wolno tylko na swoje nazwisko.

3. Dokonując zwrotów książek, należy podać swoje nazwisko, imię i oddział.

4. Książki wypożyczane nauczycielom na lekcje są egzemplarzami okazowymi. Ze względu na zagrożenie epidemiologiczne nauczyciel nie przekazuje ich uczniom do oglądania.

5. Bibliotekarz powinien przebywać w bibliotece szkolnej w rękawiczkach. Ma obowiązek zakładania maseczki jako osłony nosa i ust lub przyłbicy podczas wykonywania obowiązków – w trakcie wypożyczeń i zwrotów.

6. W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy  (2 m).

7. Do stanowiska wypożyczeń książek uczniowie podchodzą pojedynczo.

8. Pomieszczenia biblioteczne są wietrzone na bieżąco, nie rzadziej jednak niż co 45 minut

9. Na bieżąco dezynfekowane są klamki, włączniki światła oraz inne powierzchnie i elementy wyposażenia często używane.

10. W celu umożliwienia przestrzegania wymogu dotyczącego dystansu przestrzennego i zapewnienia bezpiecznej obsługi osób korzystających z biblioteki ogranicza się liczbę odwiedzających, mogących jednocześnie przebywać w bibliotece.

11. Obsługa czytelnika ograniczona jest do minimum, tj. do wydania wcześniej zamówionych lub zwrotu wcześniej wypożyczonych książek. Zgodnie z obowiązującymi zasadami należy zachowywać dystans społeczny – nie należy tworzyć skupisk, także w oczekiwaniu na wejście do biblioteki.

12. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały książki.

13. Okres kwarantanny przyniesionej książki wynosi minimum 2 dni.

14. Zawieszone do odwołania jest korzystanie z czytelni.

15. Przyjęte książki zostaną odłożone w wydzielone miejsce. Odizolowane egzemplarze oznaczane są datą zwrotu i wyłączone z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny trwającej min. 2 dni. Po tym okresie można je włączyć do użytkowania.

16. Do obowiązków czytelnika należy przestrzeganie regulaminu biblioteki.

§ 7
Postępowanie w przypadku zaobserwowania u ucznia lub pracownika szkoły 
objawów chorobowych
1. Pracownicy szkoły zostali poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem.

2. W miarę możliwości podczas organizowania pracy pracownikom powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy tzw. podwyższonego ryzyka, zastosowane są rozwiązania minimalizujące ryzyko zakażenia (np. nieangażowanie w dyżury podczas przerw międzylekcyjnych, a w przypadku pracowników administracji w miarę możliwości praca zdalna).

3. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, uczeń zostanie odizolowany w odrębnym pomieszczeniu (gabinet pielęgniarki) lub wyznaczonym doraźnie miejscu, zapewniającym minimum 2 metry odległości od innych osób. Pomieszczenie wyposażone jest w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący. Dostęp do pomieszczenia mają wyłącznie pracownicy szkoły.

4. Odizolowany uczeń pozostawać będzie pod opieką pielęgniarki szkolnej lub innego wyznaczonego pracownika szkoły lub nauczyciela. Umożliwiona zostanie w takiej sytuacji możliwość skorzystania przez rodzica z teleporady medycznej.

5. Po każdym użyciu pomieszczenia przez dziecko lub pracownika szkoły, u którego podejrzewano wystąpienie objawów choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie zdezynfekowane przez personel sprzątający przy zastosowaniu wszelkich środków ochrony osobistej.

6. Rodzice/opiekunowie ucznia zostaną niezwłocznie telefonicznie poinformowani o konieczności odebrania ucznia ze szkoły.

7. W przypadku odbioru przez rodziców lub opiekunów prawnych odizolowanego uprzednio dziecka należy upewnić się, że nie będzie miało ono kontaktu z innymi dziećmi, pracownikami szkoły lub osobami trzecimi znajdującymi się na terenie szkoły.

8. W nagłych przypadkach, w razie złego stanu zdrowia dziecka, nauczyciel sprawujący opiekę nad dzieckiem powinien niezwłocznie powiadomić o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora oraz służby medyczne, informując jednocześnie o podejrzeniu wystąpienia u dziecka choroby COVID-19.

9. Pracownik podejrzewający u siebie wystąpienie objawów choroby COVID-19 powinien niezwłocznie udać się do izolatki, informując jednocześnie o tym dyrektora szkoły. Jeżeli objawy chorobowe wystąpiły u nauczyciela, przed udaniem się do izolatki powinien zadbać o zapewnienie niezbędnej opieki uczniom.

10. O wystąpieniu objawów chorobowych powiadomiona zostanie właściwa stacja sanitarno-epidemiologiczną, w celu ustalenia dalszego postępowania.

11. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną.

12. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie poddany zostanie gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowane zostaną powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.). W szkole zostaną zastosowane indywidualne zalecenia wydane przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

13. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły stosowane będą zalecenia państwowego powiatowego inspektora sanitarnego, w tym ustalona będzie lista osób przebywających w tym samym czasie w częściach budynku szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zastosowane zostaną zalecenia Głównego Inspektora Sanitarnego dostępne na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszące się do osób, które miały kontakt z zakażonym.

14. W przypadku wszelkich wątpliwości dyrektor szkoły będzie się zwracał do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę. 
                                                                     § 8
     Zalecenia obowiązujące w przypadku ustanowienia strefy czerwonej lub żółtej
1. W przypadku objęcia szkoły strefą czerwoną lub  żółtą w organizacji pracy szkoły dodatkowo wprowadzone mogą zostaną następujące regulacje:

2. Ustalone zostaną różne godziny przychodzenia uczniów z poszczególnych oddziałów do szkoły 

3. Ograniczone zostanie do minimum przychodzenie i przebywanie w budynku szkoły osób trzecich, w tym w strefach wydzielonych.

4. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych u ucznia lub pracownika obowiązkowo zostanie dokonany pomiar temperatury ciała.

5. Jeżeli pomiar termometrem bezdotykowym wyniesie 38° C lub wyżej, rodzice zostaną powiadomieni telefonicznie o tym fakcie i odbierają dziecko ze szkoły. Pracownik szkoły przypomni rodzicowi o obowiązku skorzystania z teleporady medycznej.

6. Wprowadzony zostanie zakaz organizowania wyjść grupowych i wycieczek szkolnych.

7. Zajęcia wychowania fizycznego w miarę możliwości organizowane będą na świeżym powietrzu, w otwartej przestrzeni terenu szkoły.
                                                                       § 9
Informacja  o sposobie i trybie realizacji zadań szkoły  w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania - od dnia wprowadzenia nauczania w wariancie B lub C

(nauczanie hybrydowe lub zdalne dla wszystkich oddziałów)

1. Nauczyciele pracują zgodnie z tygodniowym planem zajęć, prowadząc lekcje online, przygotowując i przesyłając materiały dla uczniów, a w ramach 40 godzinnego tygodnia pracy wykonują dodatkowe zadania (np. przygotowanie do lekcji, sprawdzanie prac uczniów, samokształcenie, kontakt z uczniami i rodzicami, konsultacje i udzielanie informacji zwrotnej).

2. W przypadku wprowadzenia w życie wariantu B zostanie opracowany harmonogram grup uczniów lub oddziałów realizujących nauczanie zdalne i stacjonarne. Działania te uzależnione będą od decyzji służb sanitarno – epidemiologicznych. Nauczyciele prowadzą wtedy zdalne nauczanie, przebywając w szkole. 

3. W przypadku wprowadzenia w życie wariantu C nauczanie zdalne obowiązuje na wszystkich przedmiotach i wszystkich nauczycieli, którzy zobowiązani są do realizowania na bieżąco podstawy programowej.

4. Wszyscy nauczyciele zobowiązani są do dostosowania realizowanych programów nauczania i rozkładów materiałów do specyfiki nauczania zdalnego.

5. Nauczyciele wspomagający zobowiązani są do skontaktowania się ze swymi podopiecznymi i ich rodzicami (dziennik elektroniczny, poczta elektroniczna, telefon) w celu przekazania  wskazówek do pracy. Na bieżąco towarzyszą uczniowi w nauczaniu na odległość, łącząc się on-line, wspierają ucznia w procesie edukacyjnym.

6. Nauczyciele wychowania fizycznego zobowiązani są do opracowania zestawu bezpiecznych ćwiczeń fizycznych dla uczniów, możliwych do wykonania w warunkach domowych. Ćwiczenia powinny wspierać higienę pracy umysłowej uczniów i stanowić element kształcenia naprzemiennego (z użyciem ekranu komputera i bez jego użycia). Materiały te nauczyciele wychowania fizycznego przesyłają uczniom zgodnie z zasadami nauczania na odległość. Można uczniom wskazać ciekawą stronę internetową, obejrzenie filmu, meczu itp.

7. Nauczyciel bibliotekarz zobowiązany jest do przekazania uczniom informacji o ciekawych lekturach, ćwiczeniach związanych z lekturami, książkach audio, itp. Dostępny jest dla uczniów zgodnie z ustalonymi godzinami pracy w sposób stacjonarny lub zdalny (w zależności od decyzji służb sanitarnych). Harmonogram pracy biblioteki jest dostępny na stronie internetowej szkoły.

8. Pedagog szkolny zajmuje się udzielaniem uczniom i ich rodzicom pomocy, współdziała z dyrektorem i wychowawcami klas w rozwiązywaniu bieżących problemów. W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne uczniów i ich rodziców ma charakter szczególny i jest niezbędne. Pedagog szkolny dostępny jest dla uczniów i ich rodziców zgodnie z ustalonymi godzinami pracy w sposób stacjonarny lub zdalny (w zależności od decyzji służb sanitarnych). Harmonogram pracy pedagoga jest dostępny na stronie internetowej szkoły. Pedagog ma obowiązek:

a) ustalić formy i czas kontaktu z uczniami i ich rodzicami/opiekunami prawnymi w porozumieniu z dyrektorem szkoły, w tym ustalić i podać do publicznej wiadomości godziny dyżuru telefonicznego dla uczniów i ich rodziców/prawnych opiekunów;

b) organizować konsultacje on-line;

c) świadczyć zdalną pomoc psychologiczno – pedagogiczną w trakcie trwania sytuacji kryzysowej, w tym: otoczyć opieką uczniów, u których stwierdzono nasilenie występowania sytuacji stresowych w związku z epidemią;

d) wspomagać nauczycieli w pracy z uczniami podczas nauczania zdalnego.

9. Nauczyciele odnotowują frekwencję uczniów na lekcjach w dzienniku elektronicznym ( na podstawie obecności uczniów na zajęciach prowadzonych za pomocą platform on-line, komunikatorów internetowych,  odbioru materiałów przesyłanych za pomocą poczty elektronicznej  lub na podstawie informacji zwrotnej). 

10. Nauczyciel może opracować i przesyłać materiały dla uczniów z domu lub skorzystać ze sprzętu komputerowego w szkole.

11. W przypadku gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzętem komputerowym, łączem internetowym lub nie posiada warunków do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych powinien niezwłocznie poinformować o tym fakcie dyrektora szkoły. W takiej sytuacji dyrektor szkoły w miarę możliwości zapewni nauczycielowi sprzęt służbowy lub umożliwi skorzystanie ze sprzętu znajdującego się w budynku szkoły.

12. Jeżeli ktoś z uczniów ma problemy z dostępem do materiałów do zdalnego nauczania, to wychowawca oddziału zobowiązany jest do przekazania dyrektorowi szkoły stosownej informacji oraz przekazania rodzicom ucznia informacji, że możliwe jest pobranie ze szkoły materiałów w formie papierowej po wcześniejszym uzgodnieniu terminu ich odbioru.

                                                                               § 10
                   Informacja  o sposobie i trybie realizacji lekcji ( nauczanie w wariancie B lub C)

1. Dyrektor zobowiązuje nauczycieli do przeprowadzenia w tygodniu minimalnej następującej ilości lekcji on-line, przy wykorzystaniu platform i komunikatorów, np. Platformy Zoom, Discort, Skype:

          - przedmioty realizowane w wymiarze 4-5 godzin tygodniowo – 3 godziny,

          - przedmioty realizowane w wymiarze 3 godzin tygodniowo – 2 godziny,

          - przedmioty realizowane w wymiarze 2 - 1 godziny tygodniowo – 1 godzina.

2. Uczniowie poszczególnych oddziałów pracują zgodnie z tygodniowym planem lekcji.

3. Nauczyciele ustalają temat lekcji zgodny z realizowanym rozkładem materiału i niezwłocznie wpisują go do dziennika elektronicznego. W opisie lekcji podają  sposób jej realizacji ( rodzaj komunikatora). Są to elementy dokumentacji przebiegu nauczania.
4. Podczas realizacji tematów należy zwrócić uwagę na dostosowanie formy pracy i wymagań do specyfiki nauczania zdalnego.

5. Nauczyciele na bieżąco odnotowują informacje o frekwencji uczniów. 

6. Nauczyciele zobowiązani są do racjonalnego zadawania zadań, aby nie okazało się, że każdego dnia uczeń ma do wykonania samodzielnie bardzo wiele ćwiczeń.

7. Nauczyciele mają obowiązek monitorowania postępów uczniów w nauce.

8. Nauczyciele mają obowiązek informowania uczniów i ich rodziców/opiekunów prawnych o osiąganych postępach i uzyskiwanych ocenach w trakcie nauczania  ( służy temu bieżące odnotowywanie ocen w dzienniku elektronicznym).

9. Nauczyciele zobowiązani są do otoczenia szczególną troską uczniów klasy maturalnej i uczniów, którzy przygotowują się do egzaminów zawodowych. Zobowiązuje się nauczycieli do pracy z tym uczniami z wykorzystaniem materiałów publikowanych na stronach Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

10. Nauczyciel zobowiązany jest do dostosowania metod i form pracy dla uczniów o szczególnych potrzebach edukacyjnych wynikających z zaleceń zawartych w opiniach i orzeczeniach. Dostosować należy zarówno zakres, objętość przekazywanych materiałów oraz sposób oceniania postępów ucznia.

§ 11
Konsultacje - współpraca nauczycieli z uczniami i ich rodzicami 

( nauczanie w wariantach A, B, C)

1. Szkoła w ramach nauczania stacjonarnego, zdalnego i hybrydowego organizuje dla uczniów i ich rodziców konsultacje z nauczycielami i pedagogiem.
2. Konsultacje odbywają się  telefonicznie, online, za pomocą dziennika elektronicznego lub na zasadzie kontaktu mailowego na podstawie harmonogramu, który zostaje udostępniony uczniom i ich rodzicom poprzez e-dziennik. Istnieje możliwość konsultacji stacjonarnych przy zachowaniu warunków, jakie opisane są w procedurach dla stacjonarnego nauczania. 

3. Rodzice i uczniowie  zgłaszają chęć udziału w  konsultacji albo osobiście ( gdy pozwala na to wariant nauczania i przy zachowaniu procedur) albo poprzez napisanie wiadomości do nauczyciela poprzez dziennik elektroniczny. 
4. Rodzice i uczniowie mogą zwrócić się do wychowawców i pedagoga o udzielenie wsparcia w rozwiązywaniu problemów emocjonalnych oraz do nauczycieli, gdy wystąpią problemy związane z obsługą urządzeń technicznych i używanego oprogramowania.


